Finlands Svenska 6 maj 2018
MF Sang- och Musikférbund

DIREKTIV FOR MEDLEMSREGISTER INOM FSSMF

1. BAKGRUND

Det héar direktivet reglerar anvandningen av Finlands svenska sang- och musikférbunds (nedan
Forbundet) medlemsregister.

Forbundet beslot 7 april 2018 att ta i bruk registret, som underlattar ensemblernas hantering och
uppdatering av uppgifter. Medlemsregistret har utvecklats av Webbhuset Ab i samarbete med bl.a.
FSSMF, och det ar modernt, enkelt och grundldggande. Medlemsregistret ingar som ett program i
Kontoret, som ar Webbhusets tjansteplattform for féreningar.

2. ANDAMAL

Foreningar ska enligt lag fora register 6ver sina medlemmar. Medlemsuppgifterna samlas i
medlemsregistret.

Uppgifterna i medlemsregistret anvands for att stoda och mojliggéra verksamheten for ensemblen
och de forbund som ensemblen hor till. Det géller t.ex. utskick av medlemstidningen Resonans
(adressuppgifter till tryckeriet), faktureringen av medlemsavgifter och olika kontaktutskick i
anslutning till verksamheten.

Tillgang till registrets uppgifter har ensemblen samt de férbund som ensemblen hor till.

3. UPPGIFTER | REGISTRET

| registret sparas personuppgifter som fornamn, efternamn, titel, kon, fodelsear, -manad och -dag,
kontaktuppgifter t.ex. email, telefonnummer samt postadress samt uppgifter om medlemmens
forhallande till organisationen sa som anslutningsdatum, senast betald medlemsavgift,
fortroendeposter.

Medlemmens uppgifter avldgsnas fran registret da medlemskapet upphor.

Webbhuset svarar for registrets tekniska funktionalitet samt att det uppfyller gdngse
datasakerhetskrav. Data lagras i ett datacenter i Finland.

4. KOSTNADER

For Férbundets medlemsensembler ar bruket av medlemsregistret kostnadsfritt.

5. ENSEMBLENS ANSVAR OCH ANVANDARE

Varje registrerad forening fungerar som personuppgiftsansvarig for sina egna medlemsuppgifter. For
de icke registrerade foreningarna fungerar FSSMF som personuppgiftsansvarig. Oberoende bor varje
forening och ensemble alltid ha en person som fungerar som registeransvarig.

Den registeransvariga ser till att ensemblens registeruppgifter halls uppdaterade. Detta kan utforas
av den registeransvariga sjalv eller av for uppgiften utsedda bitrdaden.

Anvandarrattigheterna ar personliga, och man far inte 6verlata sina inloggningsuppgifter till nagon
annan.

Inledningsvis delas anvdndarrattigheterna ut av Férbundet till ensemblens registeransvariga, som
darefter kan utse ett eller flera bitraden, som far rattigheter att logga in till medlemsregistret.

Ensemblens registeransvariga fungerar som kontaktperson i medlemsregisterdrenden.
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Ensemblen svarar for att uppgifterna i registret anvands i enlighet med gallande lagstiftning och
detta direktiv, samt att uppgifterna ar uppdaterade.

Ensemblen ansvarar for att registeransvariga och dess eventuella bitraden ar medvetna om sin
skyldighet att hemlighalla sina personliga inloggningsuppgifter samt att folja bestimmelserna i detta
direktiv och géllande lagstiftning. Anmal personuppgiftsincidenter, sa som t.ex. incidenter som kan
leda till oavsiktlig eller olaglig forstoring, spridning eller andring av de personuppgifter till
foreningens styrelse samt Forbundet.

6. SPECIAL- OCH LOKALFORBUNDENS ANVANDARE OCH
ANVANDARROLLER

Forbundet har ratt att utse bitrdden inom Férbundets lokal- och specialférbund. For dessa galler
samma ansvar och skyldigheter som fér ensemblens anvandare.

7. FORBUNDETS ANVANDARE OCH ANVANDARROLLER

Forbundet fungerar som medlemsregistrets huvudanviandare. Férbundet tillhandahaller vid behov
ensemblernas registeransvariga med anvandarrattigheter. Forbundet svarar for systemet, utbildning,
anvandarstod och —manual, samt star for kostnaderna for drift och utveckling.

Forbundet kan ocksa vid behov fungera som bitrdade och korrigera upptéackta fel och brister i
medlemsuppgifterna.
For Foérbundets anvandare galler samma ansvar och skyldigheter som for ensemblens anvandare.

8. BEGRANSNINGAR | ANVANDNINGEN AV REGISTRERADE
UPPGIFTER

Registrerade uppgifter far anvandas endast for de &ndamal som de har samlats in for.

Personer som inte ar medlemmar (dirigenter, fortroendevalda m.fl.) far vara registrerade endast i det
fall att de har saklig anknytning till FSSMFs verksamhet eller berattigat intresse.

Uppgifterna i registret ska behandlas konfidentiellt, och far endast anvandas i enlighet med
medlemsregistrets andamal. Detta géller dven efter att funktiondrens uppdrag har upphort.

Personuppgifterna far inte anvdndas for verksamhet som inte kan anses vara direkt kopplad till
organisationens stadgeenliga verksamhet.

9. PRAKTISK TILLAMPNING

Foreningarna uppfyller kraven i EU’s allménna dataskyddsférordning GDPR genom att halla sitt
register i det nya systemet och félja instruktionerna i dokumentet ”DIREKTIV FOR
MEDLEMSREGISTER INOM FSSMF”.

Direktivet ar samtidigt registerbeskrivning for registret. Notera att det kan uppdateras i framtiden.

Pa ett styrelsemote bor styrelsen behandla ibruktagningen av registret, detta direktiv, samt utse en
registeransvarig. Samtidigt bor styrelsen ga igenom samt dokumentera (t.ex. i protokollet) rutinerna
for insamling, kontroll och borttagning av data.

Foreningen bor informera sina medlemmar om vilka uppgifter det finns om dem i registret och vem
som ar registeransvarig samt hur de far uppgifterna rattade. Vi rekommenderar att ni arligen gar
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igenom uppgifterna med medlemmarna. En medlem ska ocksa pa egen begaran fa se vilka uppgifter
som finns i registret.

Samla inte in onddiga uppgifter i medlemsregistret som t.ex. halsotillstand eller sexuella preferenser.
Politiska preferenser ar direkt forbjudet att registrera for icke politiska organisationer.

OBS! Om du férvarar sparade adress-/kontaktlistor i t.ex. Excel pa din dator ar det ett personregister!
Det ar bra att ha som rutin att med jamna mellanrum ga igenom era listor och besluta vad som
behover sparas och vad som skall kastas. Uppdaterad information finns alltid i sjdlva
medlemsregistret.

Listor med personuppgifter bér behandlas som personregister med allt vad det innebar.
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